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Chapter 1. Introduction
La plate-forme exAMS (examination Assessment Management System) a pour objectif de mettre en place une
procédure permettant aux évaluateurs de réaliser des évaluations standardisées de qualité. La plateforme est
constituée d’un moteur informatique sur lequel est greffé une interface pour les concepteurs des évaluations et une
interface pour les évalués. D’autres interfaces, comme l’interface opérateur, qui permettra à un opérateur d’aider
l’enseignant dans la phase de correction, sont en cours de développement. L’interface des évaluateurs est actuelle-
ment constituée de 8 modules. La plate-forme comprend également un module d’administration. Chaque module
de l’interface évaluateur est composé de sous-étapes. Pour réaliser un test standardisé de qualité, il est nécessaire
de passer par chacun des modules et chacune des sous-étapes qui les composent. Dans les pages ci-dessous, vous
allez trouver une description générale de la plateforme, puis l’essentiel des menus de l’interface utilisateurs, et ce,
pour les 7 modules déjà réalisés. Enfin, seront illustrés le module « évalués » et l’interface « administration ».
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Chapter 2. L'organisation générale de
la plate-forme

La première des choses à faire est de se connecter et d’encoder son identifiant et son mot de passe afin d’être
reconnu par la plateforme. Une fois connecté à la plateforme, vous avez un aperçu du type d’interface qui vous
guidera tout au long de votre travail. Celle-ci est constituée de barre de menus, d’icônes permettant d’accéder à
des tâches de gestion et par un espace de travail.

1. Les icônes de tâches de gestion
•

 L'administration de la plateforme (la partie administration est précisée au chapitre 3 de ce présent guide)

Vous permet de créer vos épreuves, vos groupes d'évalués ainsi que vos taxonomies et de compléter les données
relatives à votre profil.

Les sous-étapes du module sont :

• La gestion des évalués

• La gestion des taxonomies



L'organisation générale
de la plate-forme

3

• La gestion des épreuves

• La gestion de son profil

Pour quitter le module administration, cliquez sur  et vous retournez directement à la sous-étape à laquelle
vous étiez auparavant.

•
 Votre profil

Vous permet d’accéder à une zone d'information qui vous renseigne sur votre nom, votre institution, votre
fonction, votre département, votre type d'utilisateur et votre rôle. Vous pouvez également identifier les autres
utilisateurs connectés à la plate-forme.

•
 Vous permet de communiquer d’éventuels dysfonctionnements à l’équipe de développeurs.

•
 Quitter la plateforme

Vous permet de quitter la plateforme.

•
 Multilinguisme

Vous permet de choisir votre langue de travail.

2. La barre de menus

La première étape à effectuer pour accéder à l’ensemble de la barre de menus est de créer ou choisir une
épreuve, c'est-à-dire l'élément le plus englobant que nous pouvons faire correspondre à un cours, une formation,
un référentiel de compétences ou à un métier qui sera évalué.



L'organisation générale
de la plate-forme

4

Pour créer une épreuve, vous devez vous rendre dans le module administration de la plate-forme et choisir le
menu « gestion des épreuves ». En cliquant sur ajouter, vous ouvrez un menu dans lequel vous pouvez encoder
un nom d’épreuve et y rattacher un groupe d’évalués.

Pour sélectionner une épreuve créée précédemment (créée par vous-même ou pour laquelle on vous a donné des
droits d'accès), choisissez-la dans le menu déroulant présenté au centre de la page initiale qui vous est présentée
après identification.
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Chapter 3. Les modules et les
sous-étapes
L’interface « évaluateur » est constituée de 8 modules. Chaque module est composé de sous-étapes.

Vous pouvez voir les huit modules dans le menu horizontal en haut de l'écran. Le module dans lequel vous travaillez
apparaît en orange. Lorsque vous êtes dans un module, les sous-modules attachés à celui-ci sont disponibles juste
en dessous du menu. A nouveau, le sous-module affiché apparaît en orange.

1. Le module 1: Analyse

Ce module vous permettra de créer votre table de spécification et d'associer aux points à évaluer les catégories
de performance que vous souhaitez exploiter.

1. Gestion des Points à Évaluer (P.E.)

A cette étape, vous encodez la table de spécification de votre épreuve.

Au départ, vous avez le choix entre encoder un PE (premier scénario) ou importer une table de spécification
(second scénario).

Si vous choisissez « encoder un PE », l’interface présentée vous permet d'encoder un chapitre. En effet, un
Point à Evaluer (PE) est toujours rattaché à une section mère, elle-même rattaché à un chapitre père :

• Intitulé : l'intitulé donné à votre chapitre apparaîtra dans la table de spécification.

• Ajouter un autre chapitre : "oui" sélectionné permet d'ajouter un chapitre supplémentaire, sinon vous arrivez
à votre début de table de spécification.

Cliquez sur Ajouter (A) pour confirmer votre ajout, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

Ensuite, vous pouvez encoder un(ou des) chapitre(s), une section(s) et enfin, un PE à partir des icônes suiv-
antes :
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•
 Vous permet d'encoder un élément fils par rapport à l’élément sélectionné (par exemple, un sous-chapitre

si aucun n'a encore été encodé dans un chapitre) dans votre table de spécification.

•  Vous permet d'encoder un élément de même niveau dans votre table de spécification. Vous pourrez
choisir la position de cet élément grâce au menu déroulant et les boutons Avant ou Après.

•  Vous permet de supprimer un élément préalablement encodé dans la table de spécification.

•  Vous permet d’éditer et donc de modifier l'intitulé ou la position d'un élément de la table de spécification.

2. Priorités des PE

A cette étape, vous associez des priorités aux PE encodés à l’étape précédente.
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Cliquez sur Modifier.

Utilisez le menu déroulant mis à votre disposition en face de chaque PE et sélectionnez la priorité souhaitée.

Une fois toutes les priorités encodées, cliquez sur Modifier (E) afin de valider votre choix de priorités.

3. Gestion des Catégories de Performance (CP)

Cette étape permet de créer ou d’importer les catégories de performance que vous souhaitez exploiter dans
votre épreuve.

Au départ, vous avez le choix entre importer une CP d’une taxonomie préexistante ou d’encoder directement
les Catégories de performances.
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Si vous encoder directement la catégorie de performance, vous devez donner un nom et une description à la CP

4. Croisement PE et CP

Cette étape a pour but de croiser les points à évaluer avec les catégories de performance que vous pensez
légitime d’exploiter pour ce PE.

Un tableau présentant les différents croisements possibles est exposé lorsque vous cliquez sur modifier. Si
certains croisements déjà activés sont utilisés dans la suite du cycle et ne peuvent être supprimés sans dommage,

ils sont spécifiés par l’icône 

Vous ajoutez des croisements simplement en cochant les cases à cocher.

Cliquez sur Modifier (E) pour valider votre sélection, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

5. Droits d'accès

Cette section permet d’accorder des droits (de lecture (consultation) et/ou écriture (modification)) à des acteurs
choisis pour chaque étape présente dans le module.
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2. Le module 2: Design

Ce module vous permettra de mettre en forme votre épreuve, en choisissant les modalités de questionnement que
vous voulez employer, en créant des tests et en sélectionnant pour chacun d'eux les trinômes constitués des [Points
à évaluer]*[Catégories de performance]*[Modalités de questionnement].

1. Gestion des Modalités de Questionnement (MQ)

Cette étape permet de gérer les modalités de questionnement que vous souhaitez utiliser dans vos tests. Lorsque
vous cliquez sur « encodez des MQ » vous devez encoder les champs suivants :

• Intitulé : il apparaît dans le tableau présentant les différentes MQ existantes ;

• Description : vous permet de donner une description complète de votre MQ ;

• Format des Questionnements : vous permet de sélectionner le format de questionnement pour votre MQ.
Vous avez le choix entre VF et QCM.

Lorsque vous choisissez un « Format de questionnement », l’interface vous propose de choisir des options
de questionnement qui peuvent y être associées.
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Cliquez sur Ajouter (A) pour confirmer votre ajout, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

Lorsqu’au moins une Modalité de questionnement a été encodée, vous pouvez gérer la liste des MQ.

•  Vous permet d'ajouter une MQ.

•  Vous permet de supprimer une MQ déjà encodée.

•  Vous permet d’éditer puis de modifier l'intitulé, la description, le format de questionnement ou l'option
de questionnement d'une MQ existante.

2. Croisement CP et MQ

Cette étape permet de convenir des croisements que vous souhaitez obtenir entre les catégories de performance
et les modalités de questionnement.

Quand vous cliquez sur modifier, un tableau présentant les différents croisements possibles est exposé.

Pour sélectionner un croisement, cochez la case à cocher correspondante.

Cliquez ensuite sur Modifier (E) pour valider votre sélection, ou sur Annuler (C) pour ne pas enregistrer vos
modifications.

3. Gestion des tests

Cette étape vous permet de créer, modifier ou supprimer le ou les test(s) associé(s) à votre épreuve. Cliquez
sur Créez un nouveau test. Vous obtenez l’écran suivant :
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Encodez les champs suivants :

• Intitulé : vous permet de nommer le test.

• Description : vous permet de donner une description complète de votre test.

Cliquez sur Ajouter (A) pour confirmer votre ajout, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

L’écran suivant est alors affiché :

A ce stade vous pouvez :

•  éditer et éventuellement modifié les informations concernant le test ;

•
 quitter ce menu et revenir à la liste des tests ;

•
 modifier la sélection des trinômes associés à ce test ;

•  sélectionner un questionnaire existant ou créer un nouveau questionnaire pour ce test ;

•  si une passation de ce test a déjà eu lieu, consulter son nom, son type et sa description.

Sélectionner/modifier la liste des
trinômes utilisés pour le test

Cette étape vous permet de sélectionner/modifier les trinômes (c'est-à-
dire la combinaison PE-CP-MQ) que vous souhaitez associer à votre test.

Sélectionnez dans la liste des tests le test auquel vous souhaitez associer des trinômes.
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Le lien  vous permet d'exposer votre table de spécification.

Lorsque vous cliquez sur modifier, la table de spécification apparaît avec des cases sélectionnables situées
aux combinaisons PE-CP-MQ potentielles, suite aux choix réalisés aux étapes précédentes.

Sélectionnez un questionnaire exis-
tant ou créez un nouveau question-
naire

Lorsque vous choisissez l’option  Sélectionnez un questionnaire ex-
istant ou créez un nouveau questionnaire pour ce test, l’écran suivant
apparaît :
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Vous devez remplir ou modifier les champs de cette page pour créer ou
modifier un questionnaire.

Lorsque vous cliquez sur modifier, l’écran suivant apparaît :

A partir de cet écran vous pouvez  éditer chacune des options pour

les modifier ou utiliser le bouton  pour quitter le menu et revenir en
arrière.

Sélectionnez un dossier
d'évaluation existant ou créez un
nouveau dossier d'évaluation

Vous pouvez également sélectionner le menu « Créer un nouveau dossier
d’évaluation pour ce questionnaire ». Vous obtenez alors l’écran suivant
:

A partir de celui-ci, vous pouvez donner un nom à votre dossier
d’évaluation, le décrire et attribuer une période de mise à disposition
pour les étudiants. Cliquez alors sur Modifier (E) pour enregistrer vos
modifications sinon sur Annuler (C). Si vous cliquez sur modifier, les
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caractéristiques du dossier d’évaluation apparaissent. A partir de ce mo-
ment, vous pourrez, quand le test aura eu lieu, mettre à disposition les
feedbacks étudiants en cliquant sur le lien « ajouter des feedbacks étu-
diants »

4. Droits d'accès

Cette section permet d’accorder des droits (de lecture et/ou d'écriture) à des acteurs choisis pour chaque étape
présente dans le module.

Lorsque des acteurs ou groupes sont liés à l'épreuve, un tableau apparaît permettant de sélectionner les droits
que vous souhaitez accorder à un ou plusieurs acteurs et/ou groupes.

Cliquez sur Modifier (E) pour valider votre sélection, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

3. Le module 3: Questions
Au terme de ce module, une banque de questions relative à une épreuve sera validée et par conséquent, disponible
pour être intégrée au test.

1. Gestion des questions

Cette étape permet de gérer votre banque de questions en ajoutant, supprimant, modifiant des questions qui sont
chacune rattachées à un trinôme [Point à Evaluer]*[Catégorie de Performance]*[Modalité de Questionnement].
(Les trinômes ont été constitués dans les modules 1 et 2). L’écran qui permet ce travail sur les questions est
le suivant :
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Vous avez à ce stade 2 options.

a. [La première] est de cliquer sur le lien « liste de questions » ce qui vous fournira cette liste et vous permettra,

en cliquant sur l’icône  de visualiser chacune d’entre-elles. Vous pouvez également avoir accès à la
visualisation des questions en tapant son numéro d’identifiant dans le champ « rechercher une question par
son ID »

b. [La seconde] est de choisir le test sur lequel vous souhaitez travailler. Dans ce cas, la table de spécification
inhérente de ce test vous est proposée. Elle peut vous être fournie en vue complète ou en vue simplifiée.
L’option « table de spécification en vue complète » vous offre l’ensemble de la table de l’épreuve. Les
trinômes sélectionnés pour le test apparaissent en vert (avec un chiffre éventuel correspondant au nombre
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de questions disponibles pour ce trinôme). Ceux qui n’ont pas été sélectionnés pour ce test apparaissent en
jaune. L’option « table de spécification en vue simplifiée » vous propose la même table de spécification,
mais les [points à évaluer] non sélectionnés ne sont pas affichés.

Ci-dessous la vue complète de la table de spécification
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L'icône  vous informe sur légende relative à la table de spécification.

Une fois que vous avez cliqué sur l’icône du trinôme sélectionné  derrière lequel vous souhaitez ajouter
une question, vous obtenez l’écran suivant :

• L’icône  vous permet de visualiser la question.

•
L’icône  vous permet de cloner une question.
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• L’icône  vous permet de supprimer une question.

• L’icône  vous permet d’éditer la question pour la modifier. Vous pourrez alors changer son titre, son

amorce, ses distracteurs et ses feedbacks. L’icône  vous permet de supprimer un distracteur et le feed-

back qui lui est associé. Les icônes  vous permettent de modifier la place des distracteurs.

•
L’icône  vous permet d'ajouter une question. L’écran suivant vous permet alors d’encoder les attributs

(amorce, distracteurs, feedbacks, réponse correcte). L’icône  vous permet d’insérer du multimédia dans

l’amorce, dans les propositions de réponse et dans les feedbacks. L’icône  vous permet de travailler
la mise en page de l’amorce.
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Enfin, lorsque vous cliquez sur le bouton « Liste des questions » vous obtenez la liste des questions relatives
à l'épreuve ou au test sélectionné.

2. Validation des questions

Cette étape permet de valider les questions encodées afin qu'elles puissent faire partie de la passation d’un test.

Les premières phases sont identiques à celles de la gestion des questions. Vous devez d’abord sélectionner un

trinôme sélectionné . La liste des questions attachées à ce trinôme apparaît. Vous pouvez visualiser la

question à l’aide de l’icône  . Si vous souhaitez la valider, vous devez cocher la case à cocher correspondante.

Si vous désirez voir toutes les questions les unes à la suite des autres, il suffit de cliquer sur "Liste des questions".
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3. Droits d'accès

Cette section permet d’accorder des droits (de lecture (consultation) et/ou écriture (modification)) à des acteurs
choisis pour chaque étape présente dans le module.

Cliquez sur Modifier (E) pour valider votre sélection, sur Annuler (C) dans le cas contraire.

4. Le module 4: Information

Ce module permet la mise en place de "modules d'évaluation" composés d'un examen (la concrétisation d'un
test) mais également d'un ensemble d'éléments associés à celui-ci tels que des documents informatifs, des tests
d'entraînement, des informations internes à la plateforme (par exemple, la table de spécification), des liens vers
de la documentation externe,...

1. Conception

La page d'accueil de cette étape présente la liste de toutes les évaluations de l’épreuve (en se référant aux tests
créés à l'étape "Gestion des tests" du module "Design").
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Pour configurer un dossier d'évaluation que vous avez créé à l’étape 2 design et gérer l'ensemble des éléments

associés à celui-ci, vous devez cliquer sur l’icône  du test concerné. Vous obtenez l’écran suivant :

Deux sous-ensembles relatifs à l’évaluation se distinguent. Le premier, intitulé "Test", se rapporte à la passation
du test ; le second, nommé "Préparation", à la préparation de cette passation.

a. Le premier sous-ensemble "Test" représente le dossier comprenant le test ainsi que les fichiers qui y sont
attachés.

Dans ce sous-ensemble, vous gérez le dossier (modification de son nom et de sa description), le test lui-même
(modification de son nom, de sa description, de son type) ainsi que les éléments associés à cette passation
(ajouter, modifier, supprimer un élément) et ce, à partir des icônes suivantes :

•  Vous permet d'ajouter des fichiers relatifs à votre passation. A ce stade, deux types de fichiers peuvent
être attachés : un fichier ou une page Internet ainsi qu'un fichier provenant de votre ordinateur. Ces fichiers
seront disponibles durant la passation de votre test. En cliquant sur cette icône, l’écran suivant apparaît.
En choisissant une des options, vous pouvez encoder les informations y afférentes.
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•
 Vous permet de gérer l'ordre de présentation des éléments attachés à votre épreuve.

•  Vous permet d’éditer, de modifier les éléments associés (nom, description,...) d'abord au dossier Test,
ensuite au test et enfin, aux fichiers attachés.

•  Vous permet de supprimer un élément que vous auriez préalablement attaché (le test et les éventuels
feedbacks associés ne peuvent être supprimés.

b. Le deuxième sous-ensemble "Préparation" est composé de l'ensemble des éléments que vous souhaitez met-
tre à la disposition des évalués, avant la passation du test, en guise de préparation.

•  Vous permet d'ajouter

• des fichiers ou page Internet

• des fichiers provenant de votre ordinateur

• un dossier: c'est dans celui-ci que vous pourrez y insérer des tests d'entraînement, des feedbacks qui
lui sont associés que d'autres documents
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•
 Vous permet de gérer l'ordre de présentation des fichiers attachés à votre épreuve.

•  Vous permet de modifier le nom, la description, l'adresse Internet ou l'emplacement d'un fichier ou
le contenu d'un dossier.

•  Vous permet de supprimer l'élément attaché relatif à l'icône.

2. Disponibilité

Des règles de mise à disposition des dossiers d’évaluation peuvent être associées au niveau de l'évaluation (par
exemple, qui peut y avoir accès, pendant quelle période) dans sa globalité, au niveau du dossier Test (test en
lui-même et des fichiers qui y sont attachés), ainsi qu'au niveau du dossier de la préparation à la passation.
Attention, une règle définie au niveau du dossier d’évaluation s’impose automatiquement au niveau test et au
niveau passation. En d’autres mots, si l’on décide que tout le dossier sera disponible pour tels étudiants à tels
moments, cela signifie que tous les éléments du dossier seront accessibles à ce moment préalablement défini.
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Deux règles de disponibilités sont actives par défaut. D’autres peuvent être ajoutées via l’icône. Les deux règles
proposées par défaut sont [1] une règle relative au groupe d'utilisateurs, [2] une règle de période de mise à
disposition.

•
L'icône  signifie que la condition est considérée comme remplie. Si la condition n’était pas considérée

comme remplie, l’icône serait .

• L’icône  vous permet de supprimer la règle de la liste des règles attachées à votre dossier d’évaluation.

• L’icône  vous permet d’éditer la règle pour la configurer ou la modifier.

Configurer ou modifier la règle
"groupe d'utilisateur"

Cette règle vous permet d'associer des évalués à votre évaluation dans
sa globalité, à la passation de votre test ainsi à la préparation de celle-
ci. La liste des évalués est celle qui a été introduite pour l’épreuve via
l’interface administration. Vous pouvez donner un nom ainsi qu'une
description à votre groupe d'utilisateurs. Ensuite, vous sélectionnez
les évalués que vous souhaitez associer à votre test. Vous définissez
ensuite le comportement attendu pour cette règle.

Configurer ou modifier la règle
"période"

Cette règle vous permet de mettre à disposition les éléments soumis à
la règle durant la période sélectionnée (date de début - date de fin).



Les modules et les sous-étapes

25

3. Mailing

Cette option permet d’envoyer un courriel au groupe d’évalués. Un champ est disponible pour le corps du mes-
sage et la liste des évalués sélectionnés dans le dossier d’évaluation à l’étape précédente sont présélectionnés.
Ils peuvent être déselectionnés au besoin.

4. Validation

Lorsque cette option sera disponible, elle permettra de valider le dossier d’évaluation.
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5. Utilisation

Cette option vous donne accès à une série de statistiques liées à la passation du test.

Pour avoir accès à la liste complète des tests de l’épreuve et ainsi pouvoir sélectionner les statistiques d’un autre

test, vous devez cliquer sur le lien « sélection ». Cliquez alors sur l’icône  pour visualiser les statistiques
du test en vis-à-vis.

• Le lien "Tests" vous donne le nombre de passations du test que vous avez sélectionné.

• Le lien « Évalués » vous donne les statistiques sur le nombre de passation par évalué.

• Le lien « Dates » vous donne les statistiques de passation du test en fonction du calendrier.

6. Droits d'accès
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Cette section permet d'accorder des droits (de lecture et/ou d'écriture) à des acteurs pour chacune des étapes
présentes dans ce module.

5. Le module 5: Test

Ce module concerne le paramétrage de votre passation tant au niveau de l'examen lui-même (par exemple, le choix
des questions ou l'ajout de consignes) qu'au niveau de sa correction.

1. Sélection

A cette étape, vous choisissez tout d'abord le dossier d'évaluations en cliquant sur . Ensuite, sélectionnez le
questionnaire que vous souhaitez mettre à disposition des évalués. Une fois le questionnaire sélectionné, les
informations qui y sont relatives apparaissent (l'intitulé, le type et la table de spécification).

2. Paramétrage

Cette étape vous permet de paramétrer le questionnaire de votre test en sélectionnant notamment le nombre de
formes parallèles de votre questionnaire ou le tarif de correction.

• Résumé
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Le tableau présente l'ensemble des renseignements relatifs à la passation. Ce tableau se remplit au fur et à
mesure de votre avancement dans les étapes de ce module.

• Information

Cette étape vous permet de lier une session à votre questionnaire. Vous pouvez également y ajouter des
remarques complémentaires et une description du questionnaire qui apparaîtront sur la première page de
celui-ci.
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Pour confirmer l'encodage de vos informations, cliquez sur OK, sinon sur Annuler.

• Questionnaire

A cette étape, vous choisissez le nombre des formes parallèles de questionnaires que vous souhaitez obtenir.
Pour ce faire, il vous suffit d'encoder le chiffre correspondant dans la case prévue à cet effet.

Si vous souhaitez plusieurs formes parallèles, vous pouvez décider soit de mélanger les questions de manière
aléatoire, ou de manière circulaire, soit de ne pas mélanger les questions.

Vous pouvez également sélectionner des options de questionnement à apposer à votre questionnaire.

Cliquer sur valider pour confirmer votre sélection, sinon sur annuler.

• Questions

A la sous-étape "sélection", la liste des questions encodées derrière les trinômes relatifs à votre questionnaire
apparaît. Vous pouvez sélectionner les questions que vous souhaitez intégrer dans votre test. Vous passez
ensuite directement à la seconde sous-étape intitulée "ordre". Vous pouvez y modifier l'ordre des questions
présentées dans votre première forme de questionnaire. A la dernière sous-étape, vous pouvez associer une
pondération aux questions qui feront partie de votre test.
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• Correction
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Cette étape vous permet de sélectionner le tarif de correction que vous souhaitez appliquer à votre passation.
Des tarifs sont déjà proposés. Cependant, vous pouvez créer votre propre tarification. Pour ce faire, vous
lui donnez un intitulé, déterminez les points accordés à une réponse correcte, les points déduits pour une
réponse incorrecte ou pour une omission.

• Impression

Ce lien vous permet d’afficher des informations sur les questions du test et notamment leur position dans
l’évaluation.

3. Droits d'accès

Cette section permet d'accorder des droits (de lecture et/ou d'écriture) à des acteurs pour chacune des étapes
présentes dans ce module.

6. Le module 6: Correction
Ce module vous permet d'obtenir les résultats et des statistiques d'une passation que vous pourrez ensuite com-
muniquer aux évalués.


