Atelier Gestion de son espace privé à l’uni + conception page perso

A l’arrivée dans l’atelier – 5 min

1. Se connecter avec son login + pwd

2. Ouvrir l’Explorateur windows (démarrer/programme/explorateur windows)

3. Ouvrir Netscape Navigator

4. Laisser les deux applications ouvertes – passer de l’une à l’autre via la barre de navigation inférieure ou par les touches clavier (alt-tab)

Info sur espace privé à l’uni et ressources techniques – 20 min

1. Dans Netscape
, allez chercher dans vos signets la fiche « Comment s'organise le réseau de l'uni... pour un étudiant ? » 

2. Discussion de quelques infos de base de cette fiche

3. Passer à l’Explorateur windows : découverte du contenu de l’espace H de chacun

4. Via l’explorateur windows, créer une arborescence de répertoire dans l’espace perso H/prive

pageperso

riat140

glossaire

images

travail2

images

poubelle

5. ATTENTION : il s’agit d’une arborescence de base qu’on vous propose d’utiliser pour gérer vos fichiers en lien avec les différentes tâches à réaliser dans Riat140.

6. Passer au navigateur Netscape, sauver le fichier de signets dans H:\prive\pageperso

Signets/Modifier les signets

Fichier/enregistrer sous
Fermer les signets

Page perso – préparation – 10 min

1. Sur la page de Ressources de l’EO (voir dans vos signets), aller sur la fiche « Composition web »

2. Discussion de quelques infos de base de cette fiche (Qu’est-ce que HTML ?, les éditeurs, La structure HTML)

3. Ouvrir HOMEPAGE et découverte de l’outil (Démarrer/programme…)

4. Dans HOMEPAGE, 

· enregistrer le fichier sanstitre.htm :  Fichier/Enregistrer
· L’outil demande que vous donniez un titre à la page (ce qui apparaîtra dans la barre de titre de la page) – vous indiquez pour le moment « Page perso de nom_etu »

· La fenêtre de sauvegarde du fichier apparaît et un nom de fichier par défaut est attribué sur base du titre que vous avez donné à la page. Vous le modifiez et vous le nommez « index.htm » 

· Vous sélectionnez le répertoire H/prive/pageperso et vous enregistrez.

Réalisation de la page perso (ébauche) sur base d’un canevas - 1h








Ressource principale pour cette activité : fiche « Composition web » (EO771/Ressources)

1. Si vous souhaitez plus tard changer le titre de la page, qui apparaîtra dans le menu titre du navigateur : Outils / Options de documents / Paramètres – titre du document
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2. Insérer un tableau : avant d’insérer le tableau, faire un retour à la ligne puis cliquer sur l’icône du tableau [image: image2.png]


, une fenêtre vous permet notamment de sélectionner le nombre de colonnes, de lignes et la taille de la bordure : par défaut, Homepage indique 2 lignes/2 colonnes/bordure 1. Vous changez uniquement la bordure que vous passez à 0. Puis vous fermez la fenêtre (x).
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3. Insérer une image fixe 

· Aller chercher une image sur internet (via le navigateur)

· Aller sur Google (http://www.google.com) – onglet Images

· Taper par exemple « bienvenue »

· Choisir une image, positionner son curseur – click droit/enregistrer l’image sous : la sauver dans le répertoire H:\prive\pageperso\images

· Retour à HOMEPAGE - Positionner le curseur dans la cellule en haut à gauche du tableau (voir canevas)

· Insertion/Image : sélectionner l’image dans le répertoire H/prive/pageperso/images , choisir le bon format de fichier (il existe deux formats principaux : .gif et .jpeg) puis cliquez sur Ouvrir
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4. Ecrire un message d’accueil – exemple « Bienvenue chez… » (dans cellule en haut à droite)

5. insérer un lien vers l’adresse électronique (sous le message d’accueil)

· écrire votre adresse mail 

· cliquer sur l’éditeur de lien [image: image5.png]


, sélectionner l’adresse mail et écrire dans l’éditeur « mailto:adressemail »

Faire une sauvegarde du document (Fichier/enregistrer)

6. insérer un lien interne : il s’agit d’un lien vers une page qui est interne à votre « site » pageperso. Pour le moment, un autre fichier se trouve dans votre répertoire « pageperso » : il s’agit du fichier de signets. Pour rendre ce fichier (liste de signets) accessible depuis votre page perso
, on va faire un lien vers ce fichier : retenez que ce lien est « relatif », vous irez voir dans la fiche online « Composition web » ce que cela signifie :

· commencer par écrire dans la cellule du tableau en bas à gauche, « Mes liens favoris »

· sélectionner le texte et en gardant dessus le pointeur de la souris, clic droit, sélectionner « Lien vers fichier… » (ou passer par l’éditeur de lien [image: image6.png]


)

· dans la fenêtre de sélection du fichier, trouver le fichier bookmark.htm (dans H/prive/pageperso) et cliquer sur « Ouvrir »
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7. insérer des liens externes : il s’agit de liens vers des pages externes à votre « site » page perso. Il s’agit de faire un lien vers une adresse complète d’une page : on appelle ce lien un lien « absolu ». On va faire ces liens vers les pages d’accueil de l’UniGE et de la FAPSE :

· écrire l’un en dessous de l’autre (après « Mes liens favoris » ou avant), « L’Université de Genève », « La FAPSE »

· même procédure que pour les liens précédents, sélectionner l’icône Editeur de lien [image: image8.png]



· une fenêtre apparaît dans laquelle vous indiquez l’adresse de la page d’accueil du site que vous avez sélectionné (pour UniGE - http://www.unige.ch), laisser la fenêtre de lien ouverte et sélectionner l’autre site (La FAPSE) et inscrire l’adresse correspondante dans la fenêtre de l’éditeur de lien (http://www.unige.ch/fapse), cliquer sur le dernier lien réalisé et fermer la fenêtre (x) 
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Faire une sauvegarde du document (Fichier/enregistrer)

8. insérer une ancre  : il s’agit d’un lien à l’intérieur de la page qui permet de naviguer plus facilement surtout quand la page est un peu longue à faire défiler. Le principe est de mettre une « ancre » à un endroit déterminé, vers laquelle on peut pointer depuis un lien dans la page. Une ancre très habituelle est celle qui permet de revenir en haut de la page. 

· Placer le curseur au-dessus du tableau, cliquer sur l’icône d’ancrage [image: image11.png]


, changer le nom inscrit par défaut dans la fenêtre (ancrage) par « top » 

· En dessous du tableau, écrire « [haut de la page] », sélectionner le texte et ouvrir l’éditeur de lien : écrire #top, cliquer sur le lien et fermer la fenêtre de l’éditeur 
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Faire une sauvegarde du document (Fichier/enregistrer)

9. Ajouter une indication de la date de mise à jour en bas de page 

10. Tester des fonctions de mise en forme 

· Mettre en italique « Mise à jour : … »

· Réduire la taille de caractère de « haut de la page » et « mise à jour » [image: image13.png]



11. Ecrire un petit texte de présentation dans la cellule en bas à droite du tableau

Faire une sauvegarde du document (Fichier/enregistrer)

Voilà ce à quoi vous devriez avoir plus ou moins abouti…

Ajoutez « Etudiant FAPSE » avant « Mise à jour : »
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Vous pouvez ensuite prévisualiser dans le navigateur ce que cela donne à l’aide de [image: image15.png]


. Vous devriez avoir quelque chose qui ressemble à ça :
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12. Quand vous estimez que votre page est valable pour être diffusée, la rendre accessible depuis votre espace public

· dans H:\prive\pageperso, copier l’ensemble des éléments du dossier (répertoire et fichiers, et les coller dans H:\publicwww

· vérifier que votre page perso est accessible correctement en tapant votre adresse : http://etudiants.unige.ch/~login
· envoyer un courrier à Nathalie Deschryver spécifiant que votre page est rendue publique (en spécifiant l’adresse)

Si le point 12 n’est pas terminé en séance, A FAIRE pour le 01/12/03 au plus tard
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� Pourquoi Netscape ? Car c’est l’outil qui est configuré avec vos coordonnées par l’uni et dont les paramètres sont enregistrés dans votre espace perso (le fichier des signets notamment).


� En naviguant via Netscape à l’uni, vous pouvez vous constituer un fichier de signets qui est conservé sur le réseau de l’uni dans votre espace perso. Quand vous êtes à l’extérieur de l’uni, vous n’y avez pas accès : pour y remédier, vous pouvez le sauver régulièrement dans votre espace public en le mettant en lien sur votre page perso. 
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